
УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
«Свободный офис LibreOffice»

Цель: формирование ИКТ-компетентности в области использования СПО
Категория обучающихся: учителя, руководители образовательных 
учреждений, специалисты
Срок обучения: 60 часа 
Режим занятий: 10 учебных дней по 6 часов

№ Наименование Всего В том числе
Лекции Выездные 

занятия, 
стажировка

, деловые 
игры и пр.

Практические, 
лабораторные, 
семинарские 

занятия

1. Входное 
тестирование

1 Тестировани
е

2. Введение в 
LibreOffice 

2 1 1 Промежуточ
ное 
тестирование

2.1 История  проекта 
LibraOffice
Порядок  установки 
LibraOffice в  ОС 
Линукс

0,5 0,5

2.2 История  проекта 
LibraOffice
Порядок  установки 
LibraOffice в  ОС 
Линукс
Порядок  установки 
LibraOffice в  ОС 
Windows

0,5 0,5

3. LibraOffice Writer 14 7 7 Промежуточ
ное 
тестирование

3.1 Основные 
принципы работы в 
текстовом 
редакторе
Основные  приемы 
работы с текстом

3 3

3.2 Форматирование 
документа

2 2

3.3 Таблицы
Расширенные 

2 2



возможности 
текстового 
редактора Writer

4. LibraOffice Calc 12 6 6 Промежуточ
ное 
тестирование

4.1 Ввод, 
редактирование  и 
форматирование 
данных в ячейках.
Списки 
сортировки.
Ввод  и 
редактирование 
формул.

3 3

4.2 Построение 
диаграмм.
Использование 
фильтров.
Создание форм.

3 3

5. LibreOffice 
Impress

12 6 6 Промежуточ
ное 
тестирование

5.1 ИнтерфейсLibraOffi
ce Impress.
Создание 
документа
Оформление 
слайдов
Смена слайдов

3 3

5.2. Порядок 
следования слайдов
Создание 
гиперссылки
Вставка 
графических 
изображений
Мастер 
презентаций
Сохранение 
документа

3 3

6. LibreOffice Match 12 6 6 Промежуточ
ное 
тестирование

6.1. Ввод формул
Контекстное меню

3 2

6.2. Язык разметки 2 2



Настройка Match 
6.3. Примеры сложных 

формул
1 2

7. LibreOffice Draw 6 3 3 Промежуточ
ное 
тестирование

7.1 Интерфейс 
LibreOffice Draw.
Меню  LibreOffice 
Draw.
Панели 
инструментов.

1,5 1,5

7.2 Группировка 
объектов.
Объединение 
объектов и 
создание фигур

1,5 1,5

8. Итоговый 
контроль 
Выходное 
тестирование

1 Итоговое 
тестирование

Итого 62 29 29



УЧЕБНЫЙ ПЛАН
«Свободный офис LibreOffice»

Цель: формирование ИКТ-компетентности в области использования СПО
Категория обучающихся: учителя, руководители образовательных 
учреждений, специалисты
Срок обучения: 60 часа 
Режим занятий: 10 учебных дней по 6 часов

№ Наименование 
разделов и 

Всего 
(час.)

В том числе Форма 
контроляЛекции Выездные 

занятия, 
стажировка

, деловые 
игры и пр.

Практические, 
лабораторные, 
семинарские 

занятия

1. Входное 
тестирование

1 Тестировани
е

2. Введение в 
LibreOffice 

2 1 1 Промежуточ
ное 
тестирование

3. LibraOffice Writer 14 7 7 Промежуточ
ное 
тестирование

4. LibraOffice Calc 12 6 6 Промежуточ
ное 
тестирование

5. LibreOffice 
Impress

12 6 6 Промежуточ
ное 
тестирование

6. LibreOffice Match 12 6 6 Промежуточ
ное 
тестирование

7. LibreOffice Draw 6 3 3 Промежуточ
ное 
тестирование

8. Итоговый 
контроль 
Выходное 
тестирование

1 Итоговое 
тестирование

Итого 60 29 29


